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PROCEDIMENT D’ACTUALITZACIÓ DEL PORTAL DE TRANSPARÈNCIA 

 

SERVEIS JURÍDICS 

(SJ) 

DEPARTAMENT PROVEÏDOR 

INFORMACIÓN (DPI) 

 

DEPARTAMENT DE 

MARQUÈTING I COMUNICACIÓ 

(DMC) 

Informa al DPI i al DMC del 

contingut d’un nou document. 

Genera nou document, 

proposa data d’actualització i 

envia a SJ per a verificar. Proposa lloc al Portal per 

penjar el document. 

El document i 

la ubicació 

són correctes 

No 

Envia a DMC el document en 

format PDF i en format obert si 

cal. 

Document final penjat al 

Portal. 

SJ avisa al DPI que s’ha 

d’actualitzar un document 

segon calendari (1) 

Actualitza el document i l’envia 

a DMC en format PDF i en 

format obert si cal. 

Penja el document al Portal i 

avisa a DPI per a verificació. 

Document final penjat al 

Portal. 

El document i 

la ubicació 

són correctes 

Si 

No 

Si 


